
ข้ันตอนการเพิ่มวิชาเรียน 
1. Download แบบฟอร์มใบเพิม่-ถอน-เปลี่ยนกลุ่มวิชาเรียน (สนท.40) ไดท้ีเ่ว๊ปไซต์สํานักทะเบียนฯ 

(http://www.siam.edu)  หรือรับแบบฟอร์มได้ท่ีสํานักทะเบียน 
2. นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือวางแผนและเลอืกวิชาเรียนตามแผนการศึกษา 
3. กรอกรายวิชาและกลุ่มเรียนที่ตอ้งการเพ่ิมในช่อง”เพ่ิมวชิาเรียน”ลงในแบบฟอร์มใบเพ่ิม-ถอน-เปลี่ยนกลุ่มวิชาเรียน 

(สนท.40) และให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงนามอนุมัต ิ
4. ลงทะเบียนเพิม่ผ่านเว๊ปไซตส์ํานักทะเบียนฯ (http://www.siam.edu)  และพิมพ์ใบสรุปรายวิชาลงทะเบียนเรียน (สนท.

39) จํานวน 2 ใบ 
5. นําใบสรุปรายวิชาลงทะเบียนเรียน (สนท.39) พร้อมแบบฟอร์มใบเพ่ิม-ถอน-เปลี่ยนกลุ่มวิชาเรียน (สนท.40) ที่อาจารย์ที่

ปรึกษาลงนามแล้ว มาย่ืนทีส่าํนักทะเบียนฯ หรือศูนย์สารสนเทศ (หอ้ง Internet) อาคาร 15 ชั้น 1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 

6. ให้นักศึกษานําใบสรุปรายวิชาลงทะเบียนเรียน (สนท.39)(สําหรับนักศึกษา)  ที่สํานักทะเบียนฯ ตรวจสอบแล้วไปตดิตอ่
แผนกการเงิน อาคาร 12  ชัน้ 6 หอ้ง 12-601 
 

ข้ันตอนการเปลี่ยนวิชาเรยีน 
1. Download แบบฟอร์มใบเพิม่-ถอน-เปลี่ยนกลุ่มวิชาเรียน (สนท.40) ไดท้ีเ่ว๊ปไซต์สํานักทะเบียนฯ 

(http://www.siam.edu) หรือรับแบบฟอร์มได้ทีส่ํานักทะเบียนฯ  
2. นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือวางแผนและเลอืกวิชาเรียนตามแผนการศึกษา 
3. กรอกรายวิชาและกลุ่มเรียนที่ตอ้งการเพ่ิมในช่อง”เพ่ิมวชิาเรียน” และกรอกรายวิชาและกลุ่มเรียนทีต่อ้งการเพิกถอนใน

ช่อง “เพิกถอนวิชาเรียน” ลงในแบบฟอร์มใบเพ่ิม-ถอน-เปลี่ยนกลุ่มวิชาเรียน (สนท.40) และให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม
อนุมตั ิ

4. นักศึกษาตดิตอ่เจ้าหน้าที่สํานักทะเบียนฯ ท่ีชั้น 6 อาคาร 12 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ทําการเปลี่ยนวิชาเรียน  
 

ข้ันตอนการเพิกถอนวิชาเรียน 
1. Download แบบฟอร์มใบเพิม่-ถอน-เปลี่ยนกลุ่มวิชาเรียน (สนท.40) ไดท้ีเ่ว๊ปไซต์สํานักทะเบียนฯ 

(http://www.siam.edu) หรือรับแบบฟอร์มได้ทีส่ํานักทะเบียนฯ 
2. กรอกรายวิชาและกลุ่มเรียนที่ตอ้งการเพิกถอนในชอ่ง ”เพิกถอนวิชาเรียน” และใหอ้าจารย์ที่ปรึกษาลงนามอนุมตั ิ
3. นักศึกษาตดิตอ่เจ้าหน้าที่สํานักทะเบียนและวัดผล ชั้น 6 อาคาร 12 พรอ้มกับเตรียมเอกสารดังน้ี 

           3.1  แบบฟอร์มใบเพ่ิม-ถอน-เปลี่ยนกลุ่มวิชาเรียน (สนท.40) ที่อาจารย์ท่ีปรกึษาลงนามแลว้ 
  3.2  ใบเสร็จรับเงินตัวจริง / สําเนาบัตรข้าราชการของผู้ปกครอง (กรณทีี่นําใบเสร็จใชใ้นการเบิกแล้ว)  
  3.3  สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาใบขบัข่ี 
  3.3  ใบคําร้องทั่วไป 

4. นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อเพิกถอนขอเงินคืนตามวันเวลาที่เจ้าหน้าที่สํานักทะเบียนฯแจ้ง ณ.วันที่นักศึกษาย่ืนเอกสาร 
การเพิกถอน 

ปรับปรุงวันที่ 6 มกราคม 2557 


