
 
หลักเกณฑการสอบภายหลัง  

(ปรับปรงุลาสดุตามมติคณะกรรมการวชิาการในการประชุมครัง้ท่ี 12/2553 เม่ือวันท่ี 29 พฤศจิกายน 2553 และ
ครัง้ท่ี 2/2554 เม่ือวันจันทรท่ี 7 กุมภาพันธ 2554) 

 
 การขอสอบกลางภาคภายหลัง 

 
1.นักศึกษาท่ีขาดสอบและมคีวามประสงคจะขอสอบภายหลงัอันเนื่องมาจาก 

1.1  เจ็บปวยมีใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลเจ็บปวยเกิน 3 วัน 
1.2  ประสบอุบัติเหตุมใีบบันทึกประจําวัน(ใบแจงความ) จากสถานีตํารวจ 
1.3 เหตุสดุวิสยัอ่ืนๆ 

2.ใหนําเอกสารติดตอสํานักทะเบียนขอสอบภายหลังโดยนักศึกษายื่นคาํรองขอสอบภายหลงัไดภายใน 2 สัปดาหนับ
จากวันสุดทายของการสอบ ใหนักศึกษาดําเนินการดงัตอไปนี ้

2.1  กรอกคํารองท่ัวไป 
2.2  ไปพบอาจารยท่ีปรึกษาเพื่อขอคําแนะนําและตรวจสอบเอกสารประกอบคํารองท่ัวไป 

 2.3  อาจารยผูสอนลงนามอนุมัติออกขอสอบใหม 
2.4  หัวหนาภาควิชา เสนอความคดิเห็น 
2.5  คณบดี เปนผูพจิารณาสอบสวนหาสาเหตขุองการไมไดมาสอบของนักศึกษา โดยเชิญผูเก่ียวของมาพบ

เพื่อสอบถามความจรงิ เมื่อคณบดพีิจารณาแลว จงึนําเสนอคณะกรรมการกล่ันกรองพิจารณาตามขั้นตอนตอไป 
3. เจาหนาท่ีรับเรื่องของนักศึกษา แจงใหนักศึกษารอฟงผลการขอสอบภายใน 2 สัปดาหนับจากวันท่ียื่นคํารองโดย
เจาหนาท่ีรับเรื่องขอสอบภายหลังตองตรวจสอบเอกสารใหครบถวนกอนรับเรื่องเพราะหากเอกสารไมครบ 
คณะอนุกรรมการไมสามารถพิจารณาได 
4. เจาหนาท่ีทะเบียนประวัติ รวบรวมเอกสารคํารองขอสอบภายหลังและจัดพิมพภาย 1 สัปดาหและนําเสนอตอ
คณะอนุกรรมการกลั่นกรองงานทะเบียนพิจารณาภายใน 1 สัปดาห 

หากไดรับการอนุมัติ 
1.  ใหนักศึกษาติดตอเจาหนาท่ีสวนงานทะเบียนประวัติ นําคํารองท่ีผานการอนุมัติไปชําระเงินคาธรรมเนียมการสอบ
ภายหลังท่ีฝายการเงิน อาคารกองอํานวยการจํานวน 1,000 บาท ตอ 1 รายวิชา เมื่อชําระเงินแลวใหนําใบ คํารอง
ท่ัวไป คืนท่ีเจาหนาท่ี เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
2.  นักศึกษาตองมาตดิตอขอใบเขาหองสอบกอน 1 สัปดาห โดยเปนการจัดสอบในหองสอบพิเศษ ใชขอสอบ 2 ชุด 
3. เวลาในการสอบ ใหไปรวมกับการสอบปลายภาคเปนเวลา3 ชั่วโมงโดยไมมีการขยายเวลาในการสอบให(ตามมติ
คณะกรรมการวิชาการในการประชุมครั้งท่ี 12/2553 เมื่อวันท่ี 29 พฤศจิกายน 2553) 

เมื่อนักศึกษาสอบเสร็จทางสํานักทะเบียนสงขอสอบใหอาจารยผูสอนตรวจขอสอบ และทําการตัดคาระดับ
คะแนนและสํานักทะเบียนฯจึงจะดําเนินการตามกระบวนการประกาศผลการสอบตอไป 

หากไมไดรับการอนุมัติ 
- นักศึกษาสามารถเขาสอบ ปลายภาคไดโดยคะแนนสอบกลางภาคเปน 0 
- นักศึกษาสามารถ เพิก -ถอนในรายวิชาท่ีขาดสอบกลางภาคได 

หมายเหตุ  นักศึกษาท่ีไมไดมาสอบตามกําหนด หรือดูตารางสอบผิด หรือมีเหตุอ่ืนๆ ท่ีนอกเหนือจากการเจ็บปวย 
และอุบัติเหตุ มหาวิทยาลัยไมอนุญาตใหมีการสอบรวมท้ังภาคปกติและค่ํา สําหรับนักศึกษาท่ีมาสอบอันเนื่องมาจาก
เหตุสุดวิสัย ไดแก ฝนตก,น้ําทวม,รถติด เปนตน ใหนักศึกษาไปท่ีหองสอบและไมไดรับอนุญาตใหเขาสอบ ใหนักศึกษา



เขียนคํารองและใหผูกํากับหองสอบบันทึกในใบคํารองไวเปนหลักฐานโดยระบุวัน เวลาท่ีนักศึกษาไปถึงหองสอบ ท้ังนี้
เพื่อใชเปนเอกสารประกอบการพิจารณาในกรณียื่นเรื่องขอสอบภายหลังอันเนื่องมาจากการมาสอบสาย 

 
 

 การขอสอบปลายภาคภายหลัง 
1.  นักศึกษาท่ีขาดสอบปลายภาคในกรณีใดๆ ใหถือวาสอบตกโดยได F ในรายวิชานั้น   
2.  กรณีท่ีนักศึกษาขาดสอบปลายภาค เกินกวา 50 เปอรเซ็นต ของรายวิชาท่ีไดลงทะเบยีนเรียนในภาคการศึกษานั้น 
ใหเพิกถอนทุกรายวิชาโดยได (W) ตามมติคณะกรรมการวิชาการ 
3. นักศึกษาท่ีขาดสอบปลายภาค และมีความประสงคจะขอสอบภายหลังอันเนื่องมาจาก 

3.1  การเจ็บปวย มีใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาล เจบ็ปวยเกิน 3 วัน 
3.2  ประสบอุบัติเหตุ มใีบบนัทึกประจําวัน(ใบแจงความ)จากสถานีตํารวจ 
3.3  เหตุสดุวิสัยอ่ืนๆ 

4. ใหนําเอกสารติดตอสํานักทะเบียนฯ เพือ่ขอสอบภายหลังโดยนักศึกษายื่นคํารองขอสอบภายหลงัไดนับจากวัน
สุดทายของการสอบ ใหนักศกึษาดําเนนิการ ดงันี ้
 4.1 กรอกคํารองท่ัวไป 

4.2  ไปพบอาจารยท่ีปรึกษาเพื่อขอคําแนะนําและตรวจสอบเอกสารประกอบคํารองท่ัวไป 
 4.3 อาจารยผูสอนลงนามอนุมัติออกขอสอบใหม ในกรณีท่ีนักศึกษาจะสําเร็จการศกึษาหรือไมมรีายวิชาท่ีขอ
สอบในภาคการศึกษาถัดไป 
 4.4  หัวหนาภาควิชาเสนอความคิดเห็น 

4.5  คณบดีเปนผูพิจารณาสอบสวนหาสาเหตุของการไมไดมาสอบของนักศึกษา โดยเชิญผูเกี่ยวของมาพบ
เพื่อสอบถามความจรงิ เมื่อคณบดพีิจารณาแลว จงึนําเสนอคณะกรรมการกล่ันกรองพิจารณาตามขั้นตอนตอไป 
 5.  เจาหนาท่ีท่ีรับเรือ่งของนักศึกษา แจงใหนักศึกษารอฟงผลการสอบ ภายใน 3 สปัดาห นบัจากวันท่ียื่นคํารัอง 
โดยเจาหนาท่ีท่ีรับเรือ่งขอสอบภายหลัง ตองตรวจสอบเอกสารใหครบถวนกอนรับเรือ่งเพราะหากเอกสารไมครบ
คณะอนุกรรมการกลัน่กรองไมสามารถพิจารณาได 
6.  เจาหนาท่ีทะเบียนประวัติ รวบรวมเอกสารคํารองขอสอบภายหลัง เพื่อจัดพิมพภายใน 1 สัปดาหแลวนําเสนอตอ
คณะกรรมการกล่ันกรองงานทะเบียนพิจารณาภายใน 1 สัปดาห 
หากไดรับการอนุมัติ 
1.ใหนักศึกษาติดตอเจาหนาท่ีสวนงานทะเบียนประวัติ นําคํารองท่ีผานการอนุมัติไปชําระคาธรรมเนียม การสอบ
ภายหลัง ท่ีฝายการเงิน อาคารอํานวยการจํานวน 1,000  บาท ตอ1รายวิชา เมื่อชําระเงินแลวใหนําคํารองไปคืนท่ี
เจาหนาท่ี เพ่ือปรับสัญลักษณจาก F เปน I ในรายวิชาท่ีนักศึกษาขอสอบภายหลังและเก็บคํารองไวเปนหลักฐาน โดย
นักศึกษาสามารถทําการสอบภายหลังไดภายใน1 ภาคการศึกษาเทานั้น 
2. การจัดสอบปลายภาคภายหลัง มี 2 วิธี 

2.1  การจัดสอบใหใหมเฉพาะกรณีท่ีรายวิชานั้นไมเปดสอน ในภาคการศึกษาถัดไปหรือนักศึกษาจะจบในภาค
การศึกษานั้น ๆ ซึ่งอาจารยผูออกขอสอบใหมตองมีมาตรฐานเดียวกันหรือใกลเคียงกับขอสอบท่ีออกสอบครั้งแรก 
โดยผานความเห็นชอบจาก หัวหนาภาค คณบดี และรองอธิการแลวจึงนําไปจัดสอบซึ่งผลการสอบ(เกรด)ท่ีไดจะไม
เกิน  C (ตามมติคณะกรรมการวิชาการในการประชุมครั้งท่ี 12/2553 เมื่อวันท่ี 29 พ.ย 2553)  

2.2  การสอบรวม ใหสอบรวมกับการสอบปลายภาคของภาคการศึกษาถัดไป แตถามีอาจารยผูสอนคนละ
คนกันและมีแนวทางการสอนท่ีแตกตางกันมหาวิทยาลัยอนุญาตใหนักศึกษาเขาเรียนรวมในวิชาดังกลาวได โดยไม
ตองชําระคาลงทะเบียนเรียนนักศึกษาติดตอขอใบเขาหองสอบกอน 1 สัปดาห เพื่อสอบถาม วันเวลาสอบเลขท่ีนั่ง
สอบและหองสอบ 



เมื่อนักศึกษาสอบเสร็จทางสํานักทะเบียนสงขอสอบใหอาจารยผูสอนตรวจขอสอบและทําการตัดคาระดับ
คะแนน โดยไปอิงกับคาระดับคะแนนท่ีนักศึกษาขาดสอบในภาคการศึกษานั้นและเกรดท่ีไดเปนไปตามคาระดับ
คะแนน (เกรด)จริงท่ีนักศึกษาสอบไดท้ังนี้ถารายวิชาท่ีไดรับอนุมัติใหสอบปลายภาคภายหลังเปนรายวิชาท่ีตองบังคับ
ใหสอบผานกอนจึงจะเรียนวิชาท่ีตอเนื่องไดนั้นหากรายวิชาดังกลาวสอบไมผานรายวิชาท่ีลงทะเบียนตอเนื่องจะยังไม
ประกาศผลการสอบโดยใหบันทึกสัญลักษณ  P ไวกอนจนกวารายวิชาแรกที่เปนวิชาบังคับสอบผานจึงจะเปลี่ยนจาก
สัญลักษณ  P เปนเกรดตามท่ีสอบได (ตามมติคณะกรรมการวิชาการในการประชุมครั้งท่ี 12/2553  เมื่อวันท่ี 29 
พฤศจิกายน 2553) 

 
หากไมไดรับการอนุมัติ 

- ใหเพิกถอนรายวิชาโดยไมติด W 
หมายเหตุ นักศึกษาท่ีไมไดมาสอบตามกําหนดหรือ  ดูตารางสอบผิด หรือมีเหตุอ่ืนๆ นอกเหนือจากการเจ็บปวย 
มหาวิทยาลัยไมอนุญาตใหมีการสอบรวมท้ังภาคปกติและค่ํา สําหรับนักศึกษาท่ีมาสอบสายอันเนื่องมาจากเหตุ
สุดวิสัยไดแกฝนตก น้ําทวมรถติด เปนตนเมื่อนักศึกษาไปที่หองสอบและไมไดรับอนุญาตใหเขาหองสอบใหนักศึกษา
เขียนคํารองท่ัวไปและใหผูกํากับหองสอบบันทึกในใบคํารองไวเปนหลักฐาน โดยระบุวัน เวลา ท่ีนักศึกษาไปถึงหอง
สอบท้ังนี้เพื่อใชเปนเอกสารประกอบการพิจารณาในกรณีท่ีมายื่นเรื่องขอสอบภายหลังอันเนื่องมาจากการมาสอบ
สาย 


